PATVIRTINTA

Moseédzio vaiky lopSelio-darzelio
direktoriaus 2017 m. vasario 28 d.
isakymu Nr. V1- 08C

SKUODO RAJONO MOSEDZIO VAIKU LOPSELIO-DARZELIO UKVEDZIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukvedzio pareigybés apraiymas (toliau vadinama Aprasas) reglamentuoja MosédZio
vaiky lopselio-darzelio iikvedzio pareigybei keliamus specialiuosius reikalavimus, funkcijas, teises,
atsakomybe ir atskaitomybe.

2. Ukvedys — asmuo, dirbantis ikimokyklinéje jstaigoje, vykdantis tiking veikla.

3. Ukvedj priima j darbg ir atleidZia i$ jo jstaigos vadovas jstatymy numatyta tvarka.

4. Ukvedys pavaldus lopselio-darzelio direktoriui.

5. Ukvedzio pareigybé priskiriama III grupei, pareigybés lygis — C.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Ukvedziu gali dirbti ne jaunesnis kaip 18 mety asmuo, turintis ne mazesnj, kaip
vidurinj i$silavinima, buhalterinés apskaitos igtidzius.

7. Mokéti dirbti kompiuteriu, naudoti Microsoft Word, EXCEL, Outlook, duomeny
baziy paieskos ir kt. programas.

8. Zinoti viesyjy pirkimy vykdymo reikalavimus.

9. Zinoti ir vykdyti visus reikalavimus, susijusius su vaiko sveikatos apsauga, maisto
sauga, jstaigos sanitarija ir higiena.

111. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Organizuoja ir vadovauja jstaigos aptarnaujancio personalo darbuotojy darbui,
uztikrina, kad lopSelio-darzelio tkis funkcionuoty normaliai, nesukeldamas jstaigos veiklos
sutrikimy.

11. Rupinasi jstaigos turto saugumu, jo atnaujinimu ir papildymu ir materialiai uz jj
atsako, veda jstaigos turto buhaltering, ilgalaikio ir trumpalaikio materialiojo turto apskaitg pagal
buhalterinés apskaitos reikalavimus.

12. Organizuoja jstaigos patalpy apsaugg ir turi visus atsarginius raktus nuo jy.

13. PasiraSytinai priima uzsakytas ar atvezamas pagal sudarytas sutartis prekes, nurodo
ju sandéliavimo/laikymo vietas ir uztikrina jy sauguma.

14. Atlieka vieSyjy pirkimy organizatoriaus, maisto sandélininko veikla.

15. Reikalauja 1§ auklétojy padéjéjy, kad grupiy patalpos, koridoriai, sal¢, kabinetai biity
valomi pagal higienos reikalavimus.



16. Organizuoja jstaigos aplinkos tvarkos darbus ir véliavos iSkélimg nustatyty Svenciy
dienomis.

17. Apripina jstaigos aptarnaujancio personalo darbuotojus reikalingomis valymo,
dezinfekavimo, plovimo priemonémis, jas iSduoda darbuotojams, supazindina juos su naudojimosi
taisyklémis.

18. Draudzia jstaigos patalpose, teritorijoje biiti pasaliniams zmonéms.

19. Pildo periodinés ir funkcinés zaidimo aikstelés kontrolés dokumentus.

20. Veda instruktazus darby saugos ir sveikatos, civilinés saugos klausimais (jvadinius,
darbo vietoje, periodinius ir kt.) darbuotojams ir pildo dokumentacija.

21. Pagal Visuomenés sveikatos centro patvirtintus perspektyvinius valgiarascius
sudaro savaitinj vaiky maitinima.






